MINISTERIO SECRETARIA DE ESTADO

<l . DE EDUCACION, FORMACION PROFESIONAL
ﬂa’ DE EDUCACION, CULTURA Y UNIVERSIDADES
D Y DEPORTE SUBDIRECCION GENERAL DE PROMOCION
= EXTERIOR EDUCATIVA

INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS SOBRE LA APLICACION DE LA ENSENANZA
SEMIPRESENCIAL EN LAS ALCE PARA EL CURSO 2013-14

Tanto los escritos recibidos en esta Subdireccidon sobre las Instrucciones remitidas el pasado abril a
las Consejerias, como la reunion mantenida el 27 de junio con representantes de la Comisién de
Educacion del Consejo General de la Ciudadania Espafiola en el Exterior y con representantes de las
Centrales Sindicales en dicho Consejo, han puesto de manifiesto, en primer lugar, que no ha llegado
a la Comunidad Educativa la suficiente informacion sobre los cambios que se vienen introduciendo
en el programa en los Ultimos afos y, en segundo lugar, que conviene flexibilizar la aplicacion de las
referidas instrucciones para facilitar la adaptacion a la nueva modalidad de ensefianza. En
consecuencia, se instruye a las Consejerias para que tomen las siguientes medidas:

1.Dejar sin efecto hasta 2014 lo estipulado en el Art® 19.2 de la Orden EDU/3122/2010 “ ... cuando
una parte de las ensefianzas se desarrolle de manera no presencial, la falta de actividad en las
sesiones de una unidad se computara como falta de asistencia”, para facilitar la adaptaciéon al
nuevo procedimiento de trabajo.

2. Convocar a los CRE y Asociaciones del ambito de la Consejerias a una reunién informativa a
celebrar lo antes posible sobre las medidas que se vienen tomando en los dltimos afios en el
programa ALCE. Se levantard acta, de la que se remitir4 copia a esta Subdireccion

3. Mantener al menos cuatro reuniones informativas a lo largo del curso con los representantes de los
padres (CREs y AMPAS), para hacer el seguimiento del desarrollo de las ensefianzas de las ALCE

en general y principalmente de las novedades introducidas este afio. De las reuniones se levantara
acta donde se recogeran las sugerencias de los asistentes, y se remitird copia a esta Subdireccion.

En las reuniones informativas se dard una visién global de los cambios operados en el programa
desde 2008 y de las circunstancias que los motivaron, utilizando la presentacion que se adjunta.

En las reuniones de comienzo del curso con los padres, CREs y Asociaciones, se entregara la guia
del curso, que sera remitida proximamente a las Consejerias, y se explicara su contenido.

En las reuniones se ofrecera a los asistentes la inscripcion en el espacio “Alce para madres y padres”
del Aula Internacional. Los interesados deberan proporcionar el nombre y una direccién de correo-e.

Madrid, 1 de julio de 2013

LA SUBDIRECTORA GENERAL,

Ma Angeles Mufioz Fernandez de Bastida

SRES. CONSEJEROS DE EDUCACION DE AUSTRALIA, ALEMANIA, BELGICA, ESTADOS UNIDOS,
FRANCIA, REUNO UNIDO Y SUIZA.
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RESOLUCION DE LA SECRETARIA DE ESTADO DE EDUCACION,
FORMACION PROFESIONAL Y UNIVERSIDADES POR LA QUE SE DICTAN
INSTRUCCIONES PARA REGULAR LA PLANIFICACION, LA
ORGANIZACION, EL FUNCIONAMIENTO Y LAS ACTIVIDADES DE
FINALIZACION DE CURSO DE LAS ENSENANZAS COMPLEMENTARIAS DE
LENGUA Y CULTURA ESPANOLAS PARA ALUMNOS ESPANOLES
RESIDENTES EN EL EXTERIOR

El Real Decreto 1027/1993 de 25 de junio (B.O.E. de 6 de agosto),
modificado por el Real Decreto 1138/2002, de 31 de octubre (B.O.E. de 1 de
noviembre) establece en el Capitulo Ill, seccién 22, clases complementarias de
lengua y cultura espafiolas para hijos de residentes espafioles en el exterior. La
Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre (B.O.E. de 3 de diciembre), por la
qgue se regulan las ensefianzas complementarias de lengua y cultura espafolas
para alumnos espafioles residentes en el exterior y se establece el curriculo de
las mismas, desarrolla lo establecido en el referido Real Decreto y en su
disposiciéon final segunda autoriza a esta Secretaria de Estado a dictar las
instrucciones que sean precisas para su aplicacion.

El 20de junio de 2011, la Secretaria de Estado de Educacion y Formacion
Profesional dictd6 Resolucién con instrucciones para regular la planificacion la
organizacion, el funcionamiento y las actividades de finalizacion del curso de
las enseflanzas complementarias de Lengua y Cultura espafiolas. La
experiencia acumulada en los ultimos cursos y la puesta en marcha de lo
previsto en la orden precitada en lo referente a las pruebas finales y a la
ensefianza semipresencial, aconseja actualizar las citadas instrucciones.

Por todo ello, esta Secretaria de Estado, en uso de las atribuciones conferidas en
la disposicién final segunda de la Orden Ministerial de la Orden EDU/3122/2010
de 23 de noviembre, ha resuelto aprobar las siguientes



INSTRUCCIONES

A.- Planificacién del curso

1. Los alumnos que deseen continuar las ensefianzas complementarias de
lengua y cultura espafiolas en el curso académico siguiente a aquel en que estén
matriculados, asi como los que deseen incorporarse a las mismas, lo solicitaran
en el plazo que sefiale la correspondiente Consejeria de Educacion, utilizando los
impresos del Anexo .

2. Las Consejerias de Educacion estableceran cada afio escolar el
procedimiento mas idoneo para ofrecer la informacion relativa a las clases
mediante la oportuna publicidad, asi como para facilitar y asesorar sobre el
proceso de inscripcion de los nuevos alumnos y la continuidad de los ya
matriculados en el curso anterior.

El referido procedimiento se iniciara, al menos, con diez dias naturales
de antelacion, a la apertura del plazo de inscripcion. Este debera ser de al
menos veinte dias hébiles y se abrira no mas tarde del 1 de abril con caracter
general (no mas tarde del uno de septiembre en las Aulas de la Agrupacion de
Australia), En caso necesario, las Consejerias de Educacion podran adoptar las
medidas excepcionales que consideren justificadas referidas a los plazos de
inscripcion y deberan informar a la Subdireccion General de Promocion Exterior
Educativa de cuantas determinaciones adopten en relacion con todos los
aspectos de la inscripcion.

3. Las Consejerias de Educacion, de acuerdo con lo sefialado en el articulo
5.2 de la Orden EDU/3122/2010, planificaran anualmente la red de aulas donde
se impartiran las clases de lengua y cultura espafiolas. Para ello los directores de
las Agrupaciones, se encargaran de identificar las ubicaciones mas adecuadas
teniendo en cuenta que:

- Las aulas de lengua y cultura se ubicaran, preferentemente, en centros
escolares

- Enla medida de lo posible, deberan ubicarse en centros donde se estudie
espafiol y que permitan la participacion en otros programas del Ministerio
de Educacién a quienes estuviesen interesados en ellos (becas para sus
profesores, materiales didacticos, publicaciones, centros de recursos,
cursos de formacion, ...)
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- las aulas deberan permitir el uso de equipos informéaticos y de conexién a
Internet, puesto que las nuevas ensefianzas de lengua y cultura espafiolas
contemplan la utilizacion habitual de recursos en red.

La Consejeria se encargara de la coordinacion de las gestiones pertinentes
para formalizar los acuerdos necesarios con autoridades locales, educativas o
de otros &mbitos, a fin de que las aulas retnan las condicione sefialadas en el
parrafo anterior.

En el plan anual de la Agrupacion se incluira un listado de las aulas y sus

condiciones utilizando el Anexo Il.

4. Los requisitos generales que deben cumplir tanto los alumnos de nueva
inscripcion como los que ya venian asistiendo a las clases son los siguientes:

a) Tener nacionalidad espafiola o que el padre o la madre sean
espafoles.

b) Cumplir siete afios 0 mas en el afio natural en que comienza el
curso y no haber cumplido dieciocho en el momento de dicho
comienzo.

C) Estar escolarizados en los niveles educativos anteriores a la

Universidad del sistema escolar reglado del pais de residencia
durante el mismo curso para el que solicita su inscripcion en las
clases de lengua y cultura espafiolas. En los paises en los que
no sea obligatoria la escolarizacion en el sistema formal de
educacion, la Consejeria remitird a la Subdireccion General de
Cooperacion Internacional propuesta justificada de inscripcion de
los solicitantes no escolarizados.

d) No haber obtenido el Certificado de Lengua y Cultura espafiolas
en cursos anteriores.

e) No haber causado baja en las ALCE por ausencia injustificada, de
acuerdo con lo dispuesto en el articulo 19.2 de la Orden
EDU/3122/2010

5. Los alumnos de nueva inscripcidon aportaran, segun lo que se establece en

el articulo 15.2 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre los siguientes
documentos:
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a) Pasaporte u otro documento de identidad del alumno que
acredite su nacionalidad espafiola o certificacion consular u otro
documento que acredite fehacientemente la nacionalidad
espafola del padre o de la madre.

b) Partida de nacimiento, en el caso de que los documentos
resefiados en el parrafo anterior no acreditaran suficientemente
la edad del alumno.

C) Documento acreditativo de los estudios que cursa en el sistema
educativo del pais de residencia.

Cuando el director de la Agrupacion considere que alguno de los
documentos aportados no acredita con suficiente claridad el cumplimiento de los
requisitos sefialados en la instrucciéon 4, requerira al solicitante que en un plazo
de diez dias complete la documentacién. En cualquier momento, podra solicitar
los documentos originales para proceder al cotejo personal de las copias
presentadas. El director de la Agrupacion resolverd sobre cada solicitud,
justificando las respuestas denegatorias. En el caso de que en el pais no
existiese Agrupacion, la Consejeria encargara a un profesor del aula para este
cometido y para los que se citan en la presente Resolucion referidos a la figura
del director de Agrupacion.

Las Consejerias proporcionaran apoyo al proceso de inscripcion y a otras
tareas administrativas, en la medida de sus posibilidades y de las necesidades
de las Agrupaciones.

Asimismo, estableceran procedimientos de compulsa que permitan
aportar fotocopias cotejadas en lugar de los documentos originales. La
documentacién sera incorporada al Registro Personal del Alumno, que debera
obrar en la sede de la Agrupacion.

6. A las solicitudes de continuidad de los alumnos en las clases de lengua y
cultura espafiolas deberan adjuntarse los documentos requeridos a fin de
incluirlos en sus registros personales.

7. Los alumnos de nueva inscripcidbn seran objeto de una prueba para
determinar su nivel de lengua espafiola y, en su caso, de sus conocimientos
sobre cultura espafiola. Dichas pruebas se celebraran en la sede de la
Agrupacioén o en aquellos otros lugares que las Consejerias consideren oportuno.
Estas daran la suficiente publicidad a su celebracion, que se llevara a cabo, en
cualquier caso, con posterioridad a la finalizacion del periodo de inscripcion.
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Las pruebas seran preferentemente de comprension y expresion oral para
los alumnos de entre 7 y 8 afios de edad entre las aconsejadas para el nivel
Al.Para el resto de los niveles las pruebas incluirdn necesariamente una parte
escrita y otra de lectura. El resultado de las pruebas sera consignado por el
profesor en el apartado establecido al efecto en el Anexo Il y las pruebas escritas
gue se hubieran realizado en su caso, se incorporaran al Registro Personal del
Alumno.

8. Al inicio de cada curso, la adscripcion de los alumnos que ya venian
asistiendo a las clases de lengua y cultura espafolas de los distintos niveles y
cursos, sera decidida por el director de la Agrupacion de acuerdo con el informe
de evaluacion facilitado por el profesor de cada alumno. Dicho informe sera
consecuencia de la aplicacibn de los criterios de evaluacibn y promocién
acordados por el equipo docente, de acuerdo con los objetivos establecidos para
cada nivel en la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre y segun la
adaptacion especifica que la comision técnica del pais haya efectuado.

9. Cuando un alumno se vea obligado a abandonar las clases por cambio de
residencia lo comunicard al director de la Agrupacién, quien le facilitara
informacion sobre la opcion mas adecuada para seguir estas ensefianzas dentro
o fuera del pais. El director remitira, en su caso el Registro Personal del Alumno a
requerimiento del director de la nueva Agrupacion.

Si el alumno optara por no continuar en las ALCE, debera hacerlo constar por
escrito al director de la Agrupacion, quien, si procede, le incluira en la propuesta
de certificados de ese curso, con el ultimo nivel superado: B1 o B2.

10.  Finalizado el periodo de inscripcion y una vez realizada la prueba del nivel
correspondiente, el director de la Agrupacion, adscribird a los distintos niveles y
cursos a todos los alumnos que figuren en las solicitudes de continuidad y de
nueva inscripcion..

En funcién de la adscripcion, los directores de las Agrupaciones confeccionaran
un censo de alumnos inscritos, en formato electrénico y siguiendo el modelo del
Anexo IV de esta Resolucion.

11. Una vez elaborado el censo de alumnos inscritos a que se refiere la
instruccién anterior, los directores de las Agrupaciones enviardn a la Consejeria
de Educacion una propuesta de organizacion de las ensefianzas (aulas, niveles,
grupos, profesores, etc.), siguiendo el modelo del Anexo V. Esta propuesta tendra
en cuenta los criterios basicos contenidos en el articulo 18 de la Orden
EDU/3122/2010 de 23 de noviembre atendiendo al siguiente orden
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a) Se constituiran grupos por niveles y modalidades de ensefianza
siempre que se respete el nUmero minimo de alumnos establecido
para crearlos 0 mantenerlos.

b) Todos los alumnos del mismo grupo seguiran el mismo régimen
horario. Podran admitirse excepciones en tanto la ensefianza
semipresencial no se encuentre generalizada en todos los niveles

C) En las aulas con dos grupos y mas de 23 alumnos,
excepcionalmente, uno de los grupos podrd constituirse con
menos de 12 alumnos.

d) Se comunicaran a la Consejeria los posibles casos
excepcionales en los que alguno de los grupos no alcance el
minimo de alumnos exigido, quien estudiara la situacion y, en su
caso, podra solicitar a la Subdireccion General de Promocion
Exterior Educativa la autorizacibn excepcional para su
mantenimiento.

12. A partir del curso 2013-2014 comenzara la implantacion progresiva de la
ensefianza semipresencial en las ALCE. En el proximo curso los alumnos de los
tres primeros afios (etapa A) recibirdn el 50% de las ensefianzas de manera
presencial y el otro 50% en linea.

La ensefianza no presencial se impartira en el Aula Internacional por profesores
con las competencias necesarias, designados por las Consejerias a propuesta de
los directores de las Agrupaciones entre los profesores que tengan previsto
continuar en las ALCE 2 o mas afios. Para la designacion de los profesores en
linea se tendra en cuenta lo siguiente:

- cada profesor atendera un minimo de 50 alumnos e impartira ensefianza
presencial al menos 4 dias a la semana
- la dedicacién horaria semanal se calculara de acuerdo a la siguiente tabla:

NuUmero de alumnos | Horas semanales
50-70
71-120

121 -170
171 - 220
221 - 270
271 - 320
321 -370

OO0 |NOO~W
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- cada profesor impartira un maximo de 6 horas lectivas por semana, que
podran ampliarse hasta 9 en casos debidamente justificados

- En las Agrupaciones donde no exista un numero de alumnos suficiente o
no dispongan de profesores preparados, los alumnos podran ser
atendidos por profesores de otras Agrupaciones, preferentemente del
mismo pais.

12.1. En el modelo de ensefianza semipresencial, los profesores presenciales
llevaran a cabo las funciones que vienen desempefando en la actualidad:
tramitar las nuevas inscripciones, impartir clases, atender a los padres, evaluar
y aplicar las pruebas presenciales. Los profesores tendran acceso a los cursos
en linea donde estén inscritos sus alumnos y podran afiadir contenidos
especificos para los alumnos de sus grupos.

Los profesores en linea se encargaran de revisar la guia del curso, organizar
los foros, hacer un seguimiento individualizado del proceso de aprendizaje de
sus alumnos, asi como de generar informes periodicos para el profesor
presencial sobre la actividad del alumno. Estos informes deberan tenerse en
cuenta para la evaluacion y control de asistencia de los alumnos por parte de su
profesor presencial. Las Consejerias proporcionaran a los tutores los medios
informéticos necesarios para desempafar sus funciones.

Para facilitar la necesaria coordinacién entre la parte presencial y la no
presencial, en ambas modalidades se utilizardn materiales afines: las unidades
didacticas del Al para la parte presencial y los cursos en linea del Al para la no
presencial.

La no realizacion de las tareas por parte de un alumno en el plazo establecido
computara como falta de asistencia y sera consignada por el profesor
presencial.

12.2. Sin perjuicio de lo estipulado en las instrucciones 12 y 12.1, cuando se
considere oportuno podra impartirse también ensefianza semipresidencial en los
niveles de B y C durante el préximo curso. Las condiciones se ajustaran en la
medida de lo posible a las sefialadas en los puntos anteriores

13. Las Consejerias remitiran a la Subdireccion General de Promocién
Exterior Educativa y a la Inspeccion de Educacion, antes del dia 31 de mayo (30
de noviembre en Australia), una propuesta de las Aulas y grupos que vayan a
funcionar en el curso siguiente, indicando el nimero de alumnos de cada grupo y
la asignacion de éstos a los diferentes profesores de la Agrupacion, utilizando a
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estos efectos el modelo del Anexo VI. La Subdireccién General de Promocion
Exterior Educativa podra formular objeciones en el plazo de quince dias
naturales a partir de su recepcion. Transcurrido dicho plazo, se considerara
aprobada la propuesta. A partir de dicha fecha, la inscripcion de nuevos alumnos,
s6lo podra ser autorizada excepcionalmente por las Consejerias si no afecta al
namero de grupos.

14. Los Consejeros de Educacion, a través del director de la Agrupacion,
adjudicaran a cada profesor el nimero correspondiente de horas de clase. Asi
mismo, cuidardn de que se planifique adecuadamente el tiempo semanal que
cada profesor debe dedicar a la atencion a los padres.

15. El Ministerio de Educacién, Cultura y Deporte, planificara la red de
Agrupaciones de Lengua y Cultura espafiolas de acuerdo con el Ministerio de
Asuntos Exteriores, en cumplimiento de lo establecido en el articulo 38 del Real
Decreto 1027/1993 y en el articulo 28 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de
noviembre. Para ello informara y oird a los Consejos de Residentes espafioles 0 a
las Organizaciones representativas de los padres de alumnos de las
circunscripciones correspondientes, antes de la creacion o supresion de cualquier
Agrupacion, de acuerdo con el articulo 41 del citado real decreto.

Asi mismo, se consideraran las sugerencias que sobre otros aspectos de
la planificacidbn de estas ensefianzas puedan hacer llegar estos Consejos y
Organizaciones a las respectivas Consejerias de Educacion en las reuniones
preceptivas establecidas en el articulo 28.2 de la citada Orden. Al objeto de que
las sugerencias para la planificacion del curso puedan ser tomadas en
consideracion, éstas deberan ser recibidas en la Consejeria de Educacién antes
del dia 15 de mayo (15 de noviembre en Australia).

En aquellos paises en los que el numero de circunscripciones
consulares, o la distancia de éstas a la capital donde se ubica la
correspondiente Consejeria, pueda dificultar los encuentros directos de los
miembros de los citados Consejos y Organizaciones con el Consejero de
Educacion, podran establecerse otras férmulas para que se lleven a cabo estas
reuniones. A estos efectos se tendra en cuenta lo dispuesto en el Articulo 34.1
del Real Decreto 1671/2009, por el que se desarrolla parcialmente la Ley
11/2007, de 22 de junio, de acceso electronico de los ciudadanos a los
servicios publicos

B.- Organizacion de las ensefianzas y funcionamiento de la Agrupacién
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16. Para velar por la adecuacion permanente de las ensefianzas de lengua y
cultura espafiolas a las necesidades educativas de cada pais y a los diferentes
niveles en que estan estructuradas, el consejero de educacion, de acuerdo con lo
establecido en el articulo 30 de la Orden EDU/3122/2010, constituira a comienzo
del curso la comisién técnica, que programara sus actividades para el curso
escolar.

La Comision Técnica estard compuesta por el consejero de educacion o
persona en quien delegue, un asesor técnico de la Consejeria, un director de
Agrupacion y un profesor destinado en el pais. En el caso de aquellos paises
donde exista mas de un éarea linglistica, podran formar parte de la misma un
asesor técnico, un director y un profesor de cada una de las areas linglisticas.
Los profesores podran computar una hora lectiva semanal por pertenencia a la
Comision Técnica.

Una vez constituida, el consejero de educacion comunicard a la
Subdireccién General de Promocién Exterior Educativa su composicion, la fecha
de constitucion y la programacion de las actividades previstas para el curso.

17. La Comision Técnica tendra las siguientes funciones:

a) Establecer los criterios e instrumentos, incluidas pruebas, en su caso,
de comprobacién del nivel de capacidad linglistica en espafiol, que
permitan adscribir a los alumnos en cada uno de los cinco niveles en
que se estructura el curriculo de las ensefianzas de lengua y cultura
espafiolas.

b) Elaborar, modificar o revisar, segun los casos, la Planificacion
Curricular de la Agrupacion, teniendo en cuenta el curriculo establecido
oficialmente. La Planificacion Curricular se elaborara con sentido
practico, con vistas a su aplicacion en el aula y contendra:

- Los objetivos generales en relacion con las ensefianzas de lengua y
cultura espafiolas, y su secuenciacion a lo largo de los diez cursos.

- Una secuenciacion de los contenidos de cada bloque,
seleccionados para cada uno de los afios previstos en los cinco
niveles.

- Las orientaciones metodologicas generales, considerando las
distintas necesidades y caracteristicas educativas, culturales y
lingUisticas del pais o zona.
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- Los materiales curriculares y recursos didacticos del profesorado,
asi como los materiales que deban utilizar los alumnos, teniendo en
cuenta lo sefialado al efecto en el parrafo tercero de la instruccion
12.1.

- Los criterios de evaluacion para determinar la superacion de los
objetivos establecidos, con indicacién de los procedimientos e
instrumentos de evaluacion correspondientes. Estos criterios seran
descritos de forma clara y precisa, indicando aquello que deban ser
capaces de demostrar los alumnos para superar cada objetivo.

- Los criterios para la promocién de nivel, que seran comunes a todas
las Agrupaciones.

c) Verificar la coordinacion de las ensefianzas presenciales y no
presenciales en el Aula Internacional, de acuerdo con la Planificacion
Curricular de la Agrupacion.

d) Participar en la elaboracion de la prueba final, siguiendo las
instrucciones de esta Resolucion, que sera comun para todas las
Agrupaciones.

e) Decidir sobre cuestiones excepcionales de disciplina planteadas por los
directores

f) Promover la innovacion educativa y realizar propuestas para la
mejora de las enseflanzas de lengua y cultura.

Antes de proceder a la realizacion de las tareas encomendadas a la
Comision Técnica, ésta consultara las opiniones y propuestas del profesorado
adscrito a las Agrupaciones del pais.

18. Con objeto de procurar la necesaria armonizacion de las actividades de
todas las Agrupaciones, respetando sus peculiaridades, y de orientar las distintas
actuaciones en materia de organizacion y planificacion de las ensefianzas, asi
como para coordinar el funcionamiento general de las mismas, el Consejero de
Educacién convocara a los directores y a los asesores técnicos que estime
oportuno con anterioridad a que se celebren las tres preceptivas reuniones de los
equipos docentes previstas en el articulo 11 de la Orden EDU/3122/2010.

19. Para llevar a cabo lo dispuesto en el articulo 17 de la Orden
EDU/3122/2010 respecto a la atencién del alumnado, se dispone del espacio
virtual ALCE en el Aula Internacional http://www.educacion.es/aulainternacional/.
La enseflanza no presencial debera impartirse en este entorno y Unicamente por
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aquellos profesores que hayan sido autorizados por su Consejeria, previa
comprobacion de que reunen los requisitos de formacién que demuestren un
buen conocimiento de la plataforma y de esta modalidad de ensefianza.

La atencion del espacio ALCE del Aula Internacional correra a cargo de una
comision compuesta por un coordinador general y hasta cinco coordinadores de
nivel designados por la Subdireccion General de Promocion Exterior Educativa.
La coordinacion general podra computar como lectivas hasta 9 horas semanales,
y tendra como principales funciones:

a) Mantener y gestionar el espacio en lo referente al disefio general del
sitio, a la creaciéon y mantenimiento de recursos y actividades (foros,
wikies, bases de datos, ...) y ala gestién de usuarios.

b) Integrar otras aplicaciones y plataformas educativas para su uso
desde el espacio ALCE del Aula Internacional.

c) Asesorar a los coordinadores de nivel en lo referente a la creacion de
cursos virtuales para los alumnos de las ALCE.

d) Planificar y coordinar las actividades de formacion sobre el Aula
Internacional dirigidas al profesorado de las ALCE.

Los coordinadores de nivel podrdn computar como lectivas hasta 3 horas
semanales por cada nivel atendido, y tendran como principales funciones:

a) Asesorar a los profesores de su nivel sobre la gestion, seguimiento y
evaluacion de cursos virtuales y participar en el desarrollo de
materiales didacticos en linea.

b) Dinamizar el trabajo en equipo entre los profesores a su cargo.

c) Promover cursos y proyectos con profesores y alumnos de distintos
paises.

d) Colaborar con el coordinador general en las actividades de
formacién.

20. En cumplimiento de lo dispuesto en el articulo 14 de la Orden
EDU/3122/2010, los profesores deberan cumplimentar una declaracion personal
de su horario de trabajo, Anexos VII-A y VII-B de la presente Resolucién (se
adjunta también ejemplo de cumplimentacion del Anexo VII). Los directores de las
Agrupaciones las remitiran con su visto bueno a las Consejerias de Educacion
antes del 1 de octubre (1 de marzo en Australia). Los Consejeros de Educacion,
una vez comprobadas y visadas, enviaran una copia de dichas declaraciones a la
Subdireccién General de Promocién Exterior Educativa y otra a la Inspeccion de
Educacion, antes del 20 de octubre del curso escolar correspondiente (20 de
marzo en Australia).

MINISTERIO
DE EDUCACION, CULTURA
Y DEPORTE



12

De las 30 horas de presencia directa en las Aulas y sedes de las
Agrupaciones, los profesores dedicardan como minimo 21 a la imparticién
directa de clases, distribuidos en 5 dias a la semana.

En el caso de desempefiar funciones directivas, el nimero de horas dedicadas
a la docencia directa dependera del numero de horas computables para dicha
funcién, segun se indica en el cuadro siguiente:

N° de profesores de la Méaximo de horas lectivas computables
Agrupacion por funcion directiva
17 6 mas 18
11a16 15
6al0 12
5 6 menos 9

Las horas restantes se completaran con las actividades que se les asignen
de entre las siguientes: reuniones del equipo docente, atencibn a alumnos y
padres, reuniones con padres, actividades complementarias, actividades
extraescolares, actividades interculturales, reuniones de grupos de trabajo u otras
modalidades de formacion de profesores celebradas en las sedes de las
Agrupaciones, cursos de formacion, elaboracién y ordenacion de material
didactico, tiempo invertido en el desplazamiento a las Aulas diferentes a aquélla
donde realicen la mayor parte de su tarea, participacion en la elaboracién del plan
anual y de la memoria, cumplimentacion de documentos administrativos y otras
actividades convocadas por la Consejeria de Educacion.

Los Consejeros de Educacién podran autorizar las modificaciones
pertinentes en el cOmputo de horas lectivas del profesorado dependiente de la
Consejeria, segun las necesidades de las Agrupaciones y con el fin de mejorar la
distribucién de los recursos humanos de que se dispone.

Los Consejeros deberan autorizar expresamente la residencia de los profesores
fuera de la localidad donde desemperien la mayor parte de su tarea docente.

21. El equipo docente de cada Agrupacion podra reunirse en las ocasiones
preceptivas mencionadas y cuantas veces considere oportuno para la realizacion
adecuada de sus tareas, previa convocatoria del director. A las reuniones del
equipo docente podran incorporarse asesores Técnicos, cuando el Consejero de
Educacion lo estime conveniente.

Cuando las condiciones de la accién educativa espafiola en el pais
correspondiente lo permitan y la correcta planificacion global de dicha accién lo
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aconseje, podran incorporarse a los equipos docentes, de forma coyuntural,
profesores adscritos a otros programas que puedan desarrollar parte de su
horario en la Agrupacion. Dicha incorporacion deberd ser autorizada por la
Subdireccion General de Promocion Exterior Educativa, a propuesta motivada
de la Consejeria de Educacion.

22. Corresponderan al equipo docente las siguientes funciones:

a) Elaborar con el director de la Agrupacion el Plan Anual y proceder
a su evaluacion y revision.

b) Elaborar la Memoria de la Agrupacion.

C) Realizar propuestas a la direccion sobre actividades
complementarias.

d) Establecer los criterios generales que habran de aplicarse en las
relaciones con los padres de alumnos.

e) Proponer al consejero de Educacion a través del director las
actividades de formacién del profesorado adscrito a la ALCE, de
acuerdo con las necesidades detectadas.

f) Promover iniciativas en el ambito de la innovacién y la
experimentacion educativas.

Q) Colaborar con la Consejeria de Educacion en lo que le sea
requerido en relacién con la promocion de la lengua y cultura
espafiolas, especialmente en los centros donde se ubican las
aulas de las ALCE.

23. El equipo docente, en la primera reunién, que tendra lugar al inicio de
cada curso, debera elaborar el Plan Anual de la Agrupacion del afio escolar
correspondiente bajo la coordinacion y orientacion del director, quien se
responsabilizard de su edicion y remisién al consejero de Educacién antes del
10 de octubre (10 de marzo en Australia). El consejero debera supervisarlo y
enviara una copia del mismo en formato electrénico a la Subdireccién General
de Promocion Exterior Educativa y otra copia a la Inspeccién de Educacion,
antes del dia 20 del mismo mes, debiendo acompafiar un informe en el que se
indiquen las modificaciones, si las hubiere, en la organizacion de las aulas y en
la constitucion de los grupos en relacién con la planificacion del curso realizada
de acuerdo con lo establecido en el punto 13 de esta Resolucion.
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En el Plan Anual deberan reflejarse de manera breve y concisa los
siguientes aspectos:

1. Las caracteristicas geogréficas, socioculturales y educativas del
entorno en el que se ubica la Agrupacion.

2. Los objetivos y prioridades de la Agrupacién para el curso

3. Las modificaciones introducidas en la Planificacién Curricular a la
que se refiere la instrucciéon 17

4. Las actividades complementarias que se preveén realizar a lo largo
del curso, debidamente secuenciadas.

5. Los criterios para unificar la accion tutorial en la Agrupacion
(referidos a alumnos y a reuniones y visitas de padres).

6. Los criterios sobre funcionamiento de aulas, modalidades de
ensefianza, agrupamiento de alumnos y  adscripcion del
profesorado a grupos de alumnos.

7. La relaciéon de aulas a la que se refiere la instruccion 3

8. El horario general de la Agrupacion, que ha de ser elaborado por
el director, segun modelo de impreso que se adjunta como Anexo
VIIl (se adjunta también el Anexo VII - ejemplo de

cumplimentacion ).

0. Los datos referidos a la adscripcion de profesorado y a la
organizacion de las Aulas con especificacion de niveles y grupos
(Anexo V)

10. El calendario de reuniones proyectadas del equipo docente, de
los profesores con los padres de cada grupo y del director con
representantes de las asociaciones de padres del ambito
territorial.

11. En su caso, la propuesta de actividades de formacion del
profesorado que el director y el equipo docente hayan presentado
a la Consejeria de Educacion.

12. El calendario escolar aprobado por la Consejeria.
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24. En el mes de febrero (julio en Australia), se celebrara una reunion del
equipo docente, presidida por el director, para evaluar el desarrollo general del
curso hasta esa fecha, analizando con especial atencion el grado de
cumplimiento de todos los aspectos contenidos en el Plan Anual, con el fin de
proponer las medidas necesarias para mejorar la actividad didactica y planificar
las actuaciones hasta el final del curso. La citada reunion debera celebrarse sin
gue afecte al normal desarrollo de las clases con alumnos.

Tras llevar a cabo la evaluacion indicada en el parrafo anterior, el director
elaborara un sucinto informe que contenga las conclusiones mas significativas de
la misma y lo enviaréa a la Consejeria de Educacion en un plazo maximo de 10
dias. La Consejeria, por su parte lo remitird a la Subdireccion General de
Promocion Exterior Educativa y a la Inspeccién de Educacién dentro de los 10
dias siguientes a su recepcion.

25. De acuerdo con lo establecido en el articulo 26.3 de la Orden
EDU/3122/2010, referida a las reuniones con los padres, y tras la celebracion de
la primera reunion, el profesor elaborara un breve informe sobre cada grupo de
alumnos. Dicho informe versara sobre el desarrollo de la reunién y debera
contener el orden del dia de la misma, el nUmero de asistentes y las propuestas o
sugerencias formuladas por los padres. Asi mismo, se incluird el nombre del
padre elegido como representante del grupo. Esta informacion se reflejara en el
modelo que se incluye como Anexo IX. Todos los informes se enviaran al director,
quien los remitird a la Consejeria de Educacion en el plazo de diez dias después
de la celebracion de las reuniones.

Con objeto de que estas reuniones se lleven a cabo dentro del periodo
establecido, los directores de las Agrupaciones sefialaran, en la primera reunién
del equipo docente, las fechas para su realizacion procurando que, a ser posible,
el intervalo de tiempo para su celebracion no exceda de una semana.

Las convocatorias de las reuniones generales del profesor con todos los
padres de cada grupo de alumnos se realizaran por medio de un procedimiento
que facilite su conocimiento por parte de los interesados. El director de la
Agrupacién se asegurarda de la efectividad de la via elegida para la
convocatoria. Y sera informado por el profesor de los aspectos mas
significativos que se hayan tratado. El director de la Agrupacién, ademas de oir
al profesor y al portavoz de los padres, podra asistir a dichas reuniones.

26. Para llevar a cabo lo dispuesto en el articulo 20 de la Orden
EDU/3122/2010, en lo concerniente a la evaluacion y promocion de los alumnos,
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se debera tener en cuenta, ademas de los criterios acordados y expresados en la
planificacion curricular, lo siguiente:

a) El profesor elaborara y remitird a los padres de sus alumnos
informacion cualitativa en relacién con el rendimiento y progresion
de cada uno de ellos al menos dos veces por curso. Las fechas
deberan coincidir con la finalizacion del primer cuatrimestre y la del

ano escolar.

b) Cuando exista un acuerdo para ello, se remitira copia del informe
de evaluacion al centro donde el alumno curse la ensefianza
reglada.

C) La informacion relativa a la evaluacion debera quedar recogida en

el Registro Personal del Alumno.

27.  El Registro Personal del Alumno se ajustara a lo establecido en el articulo
20.2 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de noviembre, y contendra al menos:

— La documentacion compulsada que el alumno aporta para su inscripcion.

— Las pruebas escritas realizadas al alumno para su adscripcion al nivel
correspondiente, asi como la valoracion efectuada por el profesor.

— Copia de las inscripciones y resultados de las pruebas para la obtencion
de los DELE, tramitadas desde la Agrupacion en el marco del Convenio
de colaboracion entre el Ministerio de Trabajo y Asuntos Sociales, el
Ministerio de Educacion y el Instituto Cervantes, para la promocién
educativa de los espafioles residentes en el exterior, de 12 de diciembre
de 2007.

— Latrayectoria escolar del alumno, segun especifica el Anexo .

— Cualquier aspecto significativo que afecte al aprendizaje del alumno
como consecuencia de la accion tutorial que el profesor haya ejercido
(entrevistas con los padres, informe de evaluacion, etc.).

Las Agrupaciones conservaran los Anexos lll de los alumnos que hayan
causado baja y no hayan sido inscritos en otra Agrupacion.

28. Antes del dia 5 de cada mes, los directores de las agrupaciones remitiran
al consejero de educacion, con copia electronica a la Inspeccion, el parte de
faltas de asistencia del profesorado correspondiente al mes anterior, de acuerdo
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con lo establecido en las instrucciones especificas emitidas conjuntamente por la
Subdirecciébn General de Cooperacion Internacional y la Inspeccion de
Educacion, de 10 de octubre de 1995.

29. Tal y como se establece en la disposicién final primera de la Orden
EDU/3122/2010 de 23 de noviembre, la inspeccion a la que se refiere el articulo
5° del Real Decreto 1027/2003 seréa efectuada por la Inspeccion Central de
Educacién del Departamento.

C.- Evaluacion de los alumnos y actividades de final de curso

30. Las Consejerias de Educacion adoptardn las medidas oportunas para
garantizar una adecuada planificacibn de las actividades que comporta la
finalizacion del curso, de manera que se respete el calendario escolar de los
alumnos para cada una de las Aulas y se disponga de los dias necesarios para la
realizacion de las tareas de fin de curso establecidas en la instruccién numero 43
de la presente Resolucion y para los procesos de evaluacion de los alumnos que
se regulan en las instrucciones siguientes.

31. Se evaluara el trabajo de los alumnos durante el curso en un doble
aspecto: por una parte, la actitud demostrada ante las ensefianzas en la clase,
teniendo en cuenta su asistencia, el cumplimiento de las tareas encomendadas y
el grado de integracion y participacion en los trabajos del grupo; por otra parte, el
grado de consecucion de los objetivos sefialados para el curso y nivel
correspondientes, valoracion que determinara, en su caso, Su promocion a cursos
0 niveles superiores. Ambas valoraciones se comunicardn a los padres y
guedaran reflejadas en el Registro Personal del Alumno.

32. Los criterios de evaluacion y promocion que se aplicardn a todos los
alumnos que hayan asistido a las clases de lengua y cultura espafiolas, a fin de
asegurar una valoracion homogénea del alumnado por todos los profesores,
seran los establecidos en la planificacion curricular de la Agrupacion.

Para superar un nivel no sera preciso que los alumnos cursen todos los
afos que para el mismo se establece, sino que bastara con demostrar que
tienen las competencias correspondientes a dicho nivel. Para acreditar los
niveles B1 y B2 habra que superar una prueba similar en su elaboracion,
estructura y aplicacion a la prueba final.

Al final de cada curso, el profesor registrara en la ficha “Registro personal
del alumno” (Anexo Ill) los resultados de la evaluacion del alumno. Al final de
cada nivel, el profesor emitira un informe de cada alumno que contendrd la
valoracion cualitativa de los siguientes aspectos: habilidades de comprension,
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expresion e interaccion, tanto orales como escritas, conocimientos y actitudes
relacionados con la competencia intercultural, y desarrollo de estrategias de
autonomia en el aprendizaje, asi como cualquier otro aspecto concerniente al
nivel que haya cursado el alumno, segun las especificaciones del curriculo.
Igualmente, cuando el alumno obtenga una valoracion positiva, se incluird la
expresion “promociona al nivel A2” o “al nivel B1” o “al nivel B2” o “al nivel C1”,
segun corresponda, de acuerdo con los resultados de las pruebas realizadas. La
promocién a los niveles B1 y B2 podra ser condicionada, en las condiciones
estipuladas en el dltimo parrafo de la instruccion 40.

Cuando la evaluacion sea negativa, se hara constar en el informe las
circunstancias a las que se refiere la instruccion 33.b. De lo recogido en este
informe final de nivel quedara constancia en el Registro Personal del Alumno y se
informara a los padres.

Al completar los niveles Al, A2, B1 y B2, los alumnos que hayan
obtenido una evaluacion positiva recibiran una acreditacion firmada por el
director de la Agrupacion.

Al finalizar la escolarizacion en las ALCE, los alumnos que superen la
prueba final seran propuestos para la obtencién del Certificado de Lengua y
Cultura espafolas previsto en el articulo 37 del Real Decreto 1027/1993, con
mencién del nivel C1. Los alumnos que no realicen o no superen la prueba final
seran propuestos para la obtencion del Certificado con mencién del mayor nivel
superado, B1 6 B2

Para aquellos alumnos que no superen la prueba final el profesor elaborara un
informe individualizado, en el que se haran constar las circunstancias a que se
refiere la instruccién 33.b.

Los alumnos diagnosticados como de educacion especial no deberan superar
las referidas pruebas para promocionar de nivel. Al final de su escolarizacién
en las ALCE, el director les expedird un certificado donde consten los estudios
cursados y el tiempo que hayan estado escolarizados.

33. Los alumnos del dltimo curso que al finalizar el afio académico no
alcancen los objetivos previstos para el nivel C1, podran optar por permanecer un
afio mas en este nivel, incluso si hubiesen estado inscritos 10 afios en un aula de
lengua y cultura espafiolas, siempre que concurran en ellos las siguientes
circunstancias:

a) Que durante ese curso estén escolarizados en un nivel educativo
anterior a la universidad del sistema escolar reglado del pais de
residencia.
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b) Que en el informe individualizado, al que se refiere la instruccion
32, emitido el curso inmediato anterior por el profesor del Aula,
conste que el alumno ha mostrado interés suficiente en sus
estudios y que, permaneciendo un afio mas en el Aula, puede
conseguir los objetivos finales generales.

Los alumnos incluidos en el supuesto anterior, que opten por no continuar
cursando las ensefianzas o que no puedan hacerlo por no reunir las condiciones
establecidas, podran presentarse a las pruebas finales que se celebren en los
tres afios siguientes al de su baja en la Agrupaciéon. La superacion de dichas
pruebas les permitira obtener el Certificado de Lengua y Cultura espafiolas, al
que se refiere la instruccion 32.

34. Los alumnos que al finalizar los cursos correspondientes a los niveles B1y
B2 no hubiesen alcanzado los objetivos del nivel, podran permanecer en el
mismo nivel hasta un maximo de 4 afios en total, siempre que concurran las
circunstancias sefaladas en la instruccion 33.b.

35. En el caso de que los padres del alumno formulen reclamaciéon
argumentada y por escrito sobre los resultados de la evaluacion, el profesor
presentard un informe al director, quien podra recabar la opinion de otro
profesor y posteriormente resolvera.

36. No seran evaluados los alumnos que, por haber superado el numero
maximo de ausencias a clase sin justificar (el 25%), hayan causado baja en los
términos establecidos en el articulo 19 de la Orden EDU/3122/2010 de 23 de
noviembre

37. La comprobacién de haber alcanzado los objetivos sefialados para el nivel
Cl se realizar4, segun lo establecido en el articulo 21 de la Orden
EDU/3122/2010, mediante una prueba de estructura unificada, que sera disefiada
por las Comisiones Técnicas de las Consejerias de Educacion, en consonancia
con los criterios y las instrucciones para la elaboracion y aplicacién de la misma
establecidos por la Subdireccion General de Promocién Exterior Educativa, y sera
aplicada en cada una de las Agrupaciones donde existan alumnos de este nivel,
en la dltima semana de mayo o primera de junio (noviembre o diciembre en
Australia).

Tanto la prueba final como las del los niveles B1 y B2 seran comunes para
todas las Agrupaciones y se celebrardn en la fecha y hora que establezca la
Subdireccién General de Promocion Exterior Educativa, oidas las Consejerias.
Las pruebas se podran realizar en la sede de la Agrupacién, o en aquellos otros
locales que determine la Consejeria a propuesta del director.
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En los casos en que existan graves dificultades para aplicar todas las
pruebas en las fechas fijadas, la parte escrita del nivel B1 la podran aplicar los
profesores en el aula, debiendo remitirlas en sobre cerrado al correspondiente
tribunal para su correccion. La superacion de la prueba aplicada por el profesor
en el aula servira para la promocion de nivel. No obstante, para que un alumno
sea propuesto para el Certificado de Lengua y Cultura Espafolas debera realizar
la prueba ante tribunal de manera centralizada.

38. Las pruebas seran supervisadas y valoradas por comisiones evaluadoras
compuestas por tres profesores de la Agrupacion, de los que al menos dos seran
examinadores. En cada comisién habra un presidente designado por el director
de la Agrupacion. Los profesores aportaran a la comision toda la informacién
relativa al rendimiento demostrado por sus alumnos en clase, en relacion con las
destrezas que se valoran en la prueba y que se sefialan en la instruccion 32, en
particular, lo referente a la evaluacion continua de las dimensiones 2 y 3 del
curriculo y a la valoracion del profesor.

39. Las pruebas constaran de dos partes, una escrita y otra oral, que se
desarrollaran en el orden més adecuado para la organizacion general de la
misma, siendo solo la parte escrita la que se considera sometida al régimen de
uniformidad de fecha y hora. La estructura de la prueba se muestra en la
siguiente tabla:

TIPO DE TIPO DE EJERCICIO DURACION OTROS ASPECTOS
PRUEBA

B1: Dos textos de 150-200 palabras. Para ambas

En cada texto, 3 preguntas de opcion pruebas de

multiple y 1 de v/f mas 6 de completar comprension

eligiendo la palabra adecuada entre y expresion

tres opciones e integrando gramaticay | escrita:

[éxico.

B1: 90
B2: Dos textos de 300-350 palabras. minutos

En cada texto, 3 preguntas de opcion

multiple y 1 de v/f mas 6 de completar B2: 100 B1ly B2: Textos expositivos
COMPRENSION | eligiendo la palabra adecuada entre minutos
ESCRITA tres opciones e integrando gramatica y
[éxico. C1l:120
minutos

C1: Dos textos de 450-550 palabras.
En cada texto, 3 preguntas de opcién
multiple y 1 de v/f. En uno de los textos
habra 6 huecos para completar
eligiendo la palabra adecuada entre
tres opciones y en el otro habra 6

C1: Un texto expositivo y otro
literario
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huecos para completar con los péarrafos
previamente extraidos del texto

EXPRESION
ESCRITA

B1. Descripcién (80-100 palabras) y
correspondencia informal (80-100 p.)

B2. Redaccion (150-200 p.) y
correspondencia informal (100-120 p.)

C1. Redaccion (200-250 p.) y
correspondencia formal (150-200 p.)

Se permite borrador

B1ly B2. Temas cercanos a la
realidad del alumno

C1. Tema de interés general

B1y B2: 2 audiciones de un maximo de

.Tiempo inicial para leer las

2 minutos con 3 preguntas de respuesta | 20 minutos preguntas requeridas
multiple con 3 opciones y una 42 de v/f . Escuchar dos veces cada texto
COMPRENSION N con una pausa de dos minutos
ORAL Cl,. _Tres textog/aud|C|ones de un _ entre ellos. _
méaximo de 3minutos con 4 preguntas 30 minutos .Textos en audio.
de respuesta multiple con 3 opciones y . Se permite tomar notas.
una 52 de vi/f . B1y B2: temética adaptada a
los intereses de los alumnos.
B1: Descripcién de una secuencia de B1: 10 Conversacién introductoria con el
vifietas (3 minutos) seguida de un minutos tribunal en todos los niveles (1 6
dialogo con el tribunal (5 minutos) 2 minutos)
B2. Narrar una secuencia de vifietas (3
minutos), exposicién sobre un tema B2: 10 B2: Tema cercano a la realidad
preparado a elegir entre tres (3 minutos del alumno
EXPRESION minutos) y dialogo con el tribunal sobre
ORAL la exposicién del tema (3 minutos)
C1. Exposicién de un tema elegido . ;
entre tres (3 minutos) seguida de un ) C.l' Tema de mteres.general. 10
debate sobre el tema con el tribunal (4 C.l' 15 minutos de preparacion (se
minutos permite esquema)

minutos) y un dialogo/negociacion con
otro/s comparfiero/s (2 minutos de
preparacion y 5 de conversacion)

40. La calificacion de la prueba serd realizada por los tres miembros de la
Comision Evaluadora, teniendo en cuenta las instrucciones de la Subdireccion
General de Cooperacion Internacional en la Guia para la elaboracion, aplicacion y
correccion de las pruebas finales de las ALCE.

Cada uno de los 4 apartados de la tabla se puntuara con un maximo de 20
puntos. A la puntuacion obtenida se afiadira hasta un maximo de 20 puntos en
concepto de evaluacion de las dimensiones 2 y 3 del curriculo (5 puntos cada
una) mas la valoracion del profesor (10 puntos) La puntuacion maxima sera de

100 puntos.
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Para superar el nivel habrd que alcanzar el 60% de la puntuacion
maxima. Se aplica el mismo criterio a cada apartado, permitiéndose obtener un
50% en uno de ellos.

Los alumnos que no obtengan la puntuacion sefialada en el parrafo
anterior podran promocionar condicionalmente de nivel cuando alcancen el 50%
de la puntuacién total en la prueba (40 puntos) y en cada uno de sus apartados
(10 puntos), permitiéendose un minimo de 7,5 puntos en uno de ellos. La
promocion condicional se podra aplicar siempre que se llegue al menos al 60%
en la calificacion de los otros apartados de la evaluacion: dimensiones 2 y 3 del
curriculo y valoracion del profesor. No obstante, estos alumnos deberan superar
la prueba en otras convocatorias para tener derecho al correspondiente
certificado.

41. Del resultado de la prueba se levantard un acta, siguiendo el modelo del
Anexo X, que se remitird al director de la Agrupacion. El director, a partir de las
actas elaboradas por las distintas comisiones evaluadoras que hayan actuado en
el seno de la Agrupacion, formulara al consejero de Educacién la propuesta de
certificacion prevista en el articulo 21 de la Orden EDU/3122/2010 segun el
modelo del Anexo XI, y asimismo cumplimentara el modelo del Anexo XII de
datos estadisticos de la referida prueba. Para la cumplimentacién de las actas y
propuesta de certificados se utilizara la aplicacion disponible al efecto en el Aula
Internacional.

El procedimiento para la expedicién de los Certificados de Lengua y
Cultura espafiolas se llevard a cabo de acuerdo con lo establecido en la
Resolucién de la Secretaria General Técnica de 18 de febrero de 1997.

Sin perjuicio de lo establecido en el apartado cuarto de la citada
Resolucién, en cada Consejeria existira un libro de registro de certificados en el
que conste: Agrupacion, apellidos y nombre del alumno, fecha de expedicién,
fecha de entrega y constancia de la recepcion.

42. Podran presentarse a la prueba establecida en la instruccién 39 de esta
Resolucién los alumnos que rednan los requisitos sefialados en el articulo 24 de
la Orden EDU/3122/2010, siempre que no hayan estado inscritos en un Aula
durante ese curso escolar y tengan 18 afios cumplidos.

Los alumnos a que se refiere el parrafo anterior solicitaran su participacion
en la prueba mediante instancia dirigida al director de la Agrupacion de la que
fueron alumnos en el Ultimo afio de su escolarizacion, segun el modelo que se
adjunta como Anexo Xlll. En caso de que la referida Agrupacion hubiera sido
suprimida, o el alumno hubiera cambiado de residencia, presentara directamente
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su solicitud en la Consejeria de Educacién correspondiente a su residencia
actual.

La prueba que se aplicara a estos alumnos sera la misma que se plantee
con caracter general. Al no existir la valoracion del profesor del alumno, ni ser
posible evaluar las dimensiones 2 y 3 del curriculo, la puntuacién maxima sera
de 80 puntos. Para superar la prueba habra que alcanzar el 60% de la
puntuacion total. Se aplica el mismo criterio a cada apartado, permiténdose
obtener un 50% en uno de ellos.

43. Enlos ultimos dias del curso escolar, tendra lugar otra reunién del equipo
docente con la finalidad de evaluar el grado de cumplimiento del Plan Anual en
relacion con la consecucion de los objetivos propuestos en el mismo, y hacer un
seguimiento de las modificaciones surgidas como consecuencia de la revision
realizada en la reunién de mediados de curso.

La dltima reunion del equipo docente, destinada a analizar los resultados
globales del curso, a cumplimentar adecuadamente la documentacion y a
elaborar la Memoria Anual, se celebrara a partir del dia siguiente al de la
finalizacion del curso escolar y se prolongara hasta la conclusion de sus trabajos.

La Memoria Anual, que recogera las conclusiones mas relevantes sobre el
curso y las propuestas que se estimen mas adecuadas para la elaboracion del
plan anual para el curso siguiente, incluira los puntos que siguen:

1. Grado de consecucién de los objetivos expresados en el Plan Anual.

2. Relacion nominal de bajas con fecha y causa, confeccionada a partir del
Anexo IV

3. Datos relevantes y valoracion sobre:

- Los resultados escolares de las aulas y grupos. Datos estadisticos de:
a) Numero de alumnos que promocionan de nivel.
b) NUmero de alumnos propuestos para el Certificado de Lengua y
Cultura.
c) Numero de alumnos a los que se autoriza a seguir un afilo mas por
no haber alcanzado los objetivos previstos.

- La aplicacién de los criterios acordados para la evaluacion y promocion de
los alumnos.

- Las modificaciones que se hayan introducido, en su caso, sobre la
organizacion de las aulas, el horario general y el calendario escolar.
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- lLas reuniones mantenidas, con especificacion de fechas, temas y
acuerdos principales:
a) por el equipo docente.
b) de los profesores con los padres de cada grupo.
c) por el director con fos representantes de las asociaciones de padres

- las relaciones de los profesores con lds padres de los alumnos.

- Las actividades complementarias realizadas por las aulas de la
Agrupacioén.

- Las actividades de formacién del profesorado realizadas.

4. Propuestas fundamentales sobre el funcionamiento y la organizacion del
Curso siguiente:;
a) Propuesta justificada de apertura o de clausura de aulas.
b) Propuestas de mejora del funcionamiento de la Agrupacién para el
curso préoximo.

La Memoria sera enviada al consejero de Educacion, quien remitira en la
primera quincena del mes de julio (primera quincena de diciembre en Austrafia)
una copia en formato electronico a la Subdireccion General de Promocién
Exterior Educativa y otra copia a la Inspeccion de Educacion.

44. Los consejeros de Educacion y los directores de las Agrupaciones de
Lengua y Cultura espafiolas adoptaran las medidas necesarias para el
cumplimiento de la presente Resolucién, asi como para su difusidn entre los
diferentes sectores interesados.

45. La presente Resolucion empezara a aplicarse al inicio del afio escolar
2013-2014, curso 2014 en Australia, y a partir de ese momento dejara sin
efecto la Resolucion de la Secretaria de Estado de Educacion y Formacién
Profesional de 20 de junio de 2011 sobre las ensefianzas complementarias de
lengua y cultura espariolas para alumnos espafioles residentes en el exterior.

Madrid, ad,1de mayo de 2013

.
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INSTRUCCIONES COMPLEMENTARIAS PARA LA PLANIFICACION DEL CURSO 2013-14
EN LAS ALCE

En los Ultimos afios se vienen adoptando medidas en las Agrupaciones de Lengua y Cultura Espafiolas
con el fin de paliar las carencias detectadas en el programa. Una de estas medidas ha sido ia
introduccion de la ensefianza semipresencial. En la actualidad se estan llevando acabo en el Aula
tnternacional (Al) experiencias puntuales con esta modalidad de ensefanza en gran parte de las
Agrupaciones. Gracias a la colaboracién del profesorado de las ALCE, el préximo curso dispondremos
de los materiaies necesarios para generalizar la ensefianza semipresencial en los niveles A1y A2,

Para regular esta transicion se remitieron con fecha 13 de marzo de 2013 unas instrucciones, gue han
dado fugar a diversas consultas de las Consejerias afectadas, por lo que se procede a dictar estas
nuevas instrucciones, con el fin de gue se tengan en cuenta en la planificacion del proximo curso vy
entretanto se modifica la vigente Resolucion de 20-06-2011,

1. Los profesores destinados en las Agrupaciones de Lengua y Cultura Espafiolas a partir del curso
2013-2014 podran impartir su ensefianza tanto en la modalidad presencial como en linea,

2. Los alumnos de los niveles A1 y A2 recibiran el 50% de las ensefianzas (una hora y media) de
manera presencial y el otro 50% (la otra hora y media), en linea.

3. La Consejeria, a propuesta del Director de la Agrupacion, designara al profesorado que impartira la
parte no presencial a todos los grupos del mismo nivel, entre los que tengan las competencias
suficientes y tengan previsto continuar en las Agrupaciones 2 0 mas cursos.

4. El profesor gue atienda a alumnos en linea dedicara a esta labor un maximo de 6 horas semanales,
gue podran ampliarse hasta 9 en casos debidamente justificados.

5. Cada profesor de los que atienda a alumnos en linea tendra a su cargo en esta modalidad a un
minimo de 50 alumnos e impartira ensefianza presencial al menos 4 dias a la semana.

6. La dedicacion horaria presencial de los profesores en linea se calculara de acuerdo a la siguiente

tabla:
Numero de alumnos Horas lectivas
atendidos en linea semanales
50-70 3
71-120 4 |
121-170 5
171 - 220 6
221-270 7
271 =320 8
321 - 370 8
}
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7. En las Agrupaciones donde no exista un nimero de alumnos suficiente o no dispongan de
profesores preparados, los alumnos podran ser atendidos por profesores de otras Agrupaciones,
preferentemente del mismo pais.

8. Los profesores de la ensefianza presencial llevaran a cabo las funciones gue vienen desempefando
en la actualidad: tramitar las nuevas inscripciones, impartir clases, atender a los padres, evaluar y
aplicar las pruebas presenciaies. Los profesores tendran acceso a los cursos en linea donde estén
inscritos sus alumnos y podran afiadir contenidos especificos para los alumnos de sus grupos.

9. Los profesores en linea se encargaran de revisar la guia del curso, organizar los foros, hacer un
seguimiento individualizado del proceso de aprendizaje de sus alumnos y generar informes de
actividad, informando periodicamente al profesor presencial de la actividad del alumno.

10.Para facilitar la necesaria coordinacion entre la parte presencial y la no presencial, en ambas
modalidades se utilizaran materiales afines; ias unidades didacticas del Al para |a parte presencial y
los cursos en linea de! Al, elaborados a partir de esas unidades, para la parte no presencial.

11. Todos los alumnos (de los niveles A1y A2) se inscribiran en el Al siguiendo las instrucciones que se
den al efecto en su momento.

12.Cuando se considere opartuno pedra impartirse también ensefianza semipresencial en Jos niveles B
y C durante el proximo curso. Las condiciones se ajustaran en la medida de lo posible a las

sefialadas en |os puntos anteriores.

13.Siempre que sea posible se constituiran grupos compuestos enteramente por alumnos de los niveies
A1y A2, Cuando esto ho sea posible, y coincidan en el mismo grupo alumnos de otros niveles que
no sigan la modalidad semipresencial, no se endra en cuenta la instruccién 11.b de ia Resolucion de
20 de junio de 2011, en tanto la ensefianza semipresencial no esté generalizada en todos los

niveles del grupo.

14.La planificacion de las aulas se llevara a cabo procurando que los grupos puedan seguir ei misme
régimen horario y procediendo segun lo indicado en la instruccién 3 de la citada Resolucion.

15. Estas instrucciones anulan las publicadas el pasado 13 de marzo de 2013.

Madrid, 19 de abril de 2013

LA SUBDIRECTORA GENERAL

M? Angeles Mufioz Fgrnandez de Bastida
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SRES. CONSEJEROS DE EDUCACION ALEMANIA, AUSTRALIA, BELGICA, ESTADOS UNIDOS,

FRANCIA, REINO UNIDO Y SUIZA.
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